
关于2019～2020学年第一学期期末考试的通知
各系、部：

考试是教学工作中的重要环节，对于提高教学质量、建设优良校风学风具有重要意义。为做好本学期的考试组织和管理，现将本学期期末考试工作做如下安排：

一、考务组织

为加强对考试工作的领导，严肃考风考纪，保证考试质量，学院成立考试工作领导组，负责考试的组织领导工作。

组  长：曹兴霖
副组长：杜福磊
成  员：王培义  魏继红  师培林  陈志国  陈爱国    

潘爱民  刘小彩  吴承钧  王海旺  侯瑞丽  
王全亮  段道玲
领导组下设：

（一）巡视督查组

组  长：杜福磊
巡视员：全体院领导  各系主任、副主任  教务处成员    督导办成员
工作人员：朱艳平   张  剑   郭  伟   刘春生
职  责：

1、检查、监督监考人员履行监考职责情况，检查各系部对考务工作的组织、管理情况，监督系部及时处理违纪作弊行为等；

2、要求各巡视组每天巡视结束后，上交一份巡视报告（要求将当天所巡视系的考试情况作出认真反馈，存在的问题及表现比较突出的、值得提倡发扬的方面都要在报告中显示）。

巡视安排一览表：

	
[image: image1]
	电力系
艺术系
	机电系
车辆系
	经管系
	信息系

	12月25日（上午）
	曹兴霖
王培义

吴承钧

张  剑
	孟庆琦
杨松林

魏继红

侯瑞丽
	杜福磊
连银铃

肖宏敏

段道玲
	董学武
单培勇

毛贡献

王全亮

	12月25日（下午）
	陈志国

樊  倩

侯瑞丽
	陈爱国

李丽霞

张  剑
	刘小彩

张之枫

刘春生
	潘爱民

王全亮

郭  伟

	12月26日（上午）
	潘爱民

 王全亮

郭  伟
	刘小彩

张之枫

刘春生
	陈志国

樊  倩

侯瑞丽
	陈爱国

李丽霞

张  剑

	12月26日（下午）
	陈爱国

李丽霞

张  剑
	陈志国

樊  倩

侯瑞丽
	潘爱民

王全亮

郭  伟
	刘小彩

张之枫

刘春生

	12月27日（上午）
	刘小彩

张之枫

刘春生
	潘爱民

 王全亮

郭  伟
	陈爱国

李丽霞

张  剑
	陈志国

樊  倩

侯瑞丽

	12月27日（下午）
	刘小彩

张之枫

刘春生
	潘爱民

 王全亮

郭  伟
	陈爱国

李丽霞

张  剑
	陈志国

樊  倩

侯瑞丽

	12月23日—24日

中专部
	王培义、侯瑞丽


（二）考务组：

组  长：王培义
副组长：侯瑞丽、魏继红、潘爱民、吴承钧、张之枫、李丽霞、樊  倩
成  员：朱艳平、杨春暖、赵永刚、楚克侠、王秀清、王志辉、王晓亚、张旭月
职  责：负责学院考试安排、考试组织及考试管理等工作。

（三）考试宣传组

组  长：侯瑞丽
成  员：朱艳平、杨春暖、楚克侠、赵永刚、王秀清、王志辉 、王晓亚、张旭月
职  责：1、搜集与考试有关的文字或图片，书写考试简报；

        2、每天以书面形式总结各系教师、学生在监考或者考试过程中出现的各种情况；

        3、利用各种条件加大考试宣传力度，提升教师和学生的重视程度。

二、考试时间安排

第十七周  12月16日-------12月20日  考查课考核

第十八周  12月25日-------12月27日  考试课考试

三、考试场次时间安排

上午：第一场： 8:00—9:40   第二场：10:10—11:50

下午：第一场：14:30—16:10  第二场：16:30—18:10
四、具体要求

（一）各系部成立考试工作 领导小组

职责：制定本系部考试工作方案，安排并培训监考教师，布置考场，考前应组织师生认真学习《考场守则》、《学生违纪处分规定》、《监考教师守则》和《教学事故认定及处理办法》等文件，提高师生对考试重要性的认识，共同建设优良考风。对于违反考场纪律、考试舞弊的学生和发生教学责任事故的教师，将根据有关规定严肃处理。

（二）试卷命题

试题应符合教学大纲的要求，综合考虑深度和覆盖面，并注意考查学生的实践能力和分析、解决问题的能力。要运用教学评价技术进行科学命题，注意试题的有效性、难易度等指标。
每门课程至少必须准备两套难易相当的试题（A、B卷）报教务处，两套试题的重复率应当小于15%，每份试卷要题型多样（题型原则上不少于4种），份量应掌握在学习成绩中等的学生可在80%的考试时间内基本完成全部答卷，考试平均分可控制在75分左右，各门课程考试命题时应做到：基本题约占60%，稍提高题（稍难题）约占20%，进一步提高题（偏难题）约占20%，避免怪题、难题。

（三）试卷批改

以教研室为单位组成试卷批改小组，全面负责试卷批阅工作。试卷批阅要按照学院对评卷工作的要求进行。评卷教师要严格遵守评卷纪律，认真执行评卷标准，并注意对试卷的保管，不得损坏、丢失试卷等。

（四）成绩登记、上报

任课教师要在考试结束后3个工作日将成绩录入学生教务管理系统。试卷批改、登录过程，任课教师要认真核对，学生成绩一经录入，不得随意更改。

（五）试卷分析

任课教师要在试卷批阅结束后，认真填写试卷分析，各系部教学办应于考试工作结束后3个工作日将本系部教师上交的试卷分析书装订成册上交教务处朱艳平（打印封皮、装订整齐）。

（六）试卷装订

任课教师在阅卷完毕后，应根据学校统一要求将试卷装订成册。装订时要注意将封面、考场记录单、评分标准、空白试卷、试卷依次进行装订。

五、其他未尽事宜另行通知。

郑州电力职业技术学院 

2019年12月20日
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