预备党员转正大会议程

一、会前准备

1、会场布置（会场正面悬挂党旗）

2、确定参会人员

到期转正的预备党员、党支部全体党员、入党积极分子及党委领导（开会前确定一名监票人，一名计票人，一名记录员）

3、印制表决票。

二、会议议程

1、大会由党支部书记或支部委员主持

宣布应到和实到的正式党员人数、缺席党员人数和原因；参加会议的正式党员超过半数以上，会议有效。

2、全体起立，面向党旗，唱（奏）国际歌；

3、申请转正的预备党员宣读转正申请（汇报自己在预备期间的表现，肯定成绩和进步，找出缺点和不足，表明态度和决心，向党组织说明有关问题，并提出转为正式党员的请求）；

4、介绍人介绍申请转正预备党员在预备期间的表现和意见；

5、支委会介绍对预备党员教育和考察的情况，提出能否转为正式党员的意见；

6、支部大会进行讨论；

7、采取票决方式进行表决；

（1）表决采取无记名投票的方式，参加支部大会的有表决权的党员必须超过应到会人数的半数，方能进行票决。讨论两人以上入党时，应逐个进行讨论，一并投票表决，分别计票、汇总。因故未出席会议的有表决权的党员，不能委托他人代为投票，但可在会前正式向党支部提出书面意见，计票时统计在票数内；

（2）票决设监票人和计票人。监票人和计票人由党支部提名，经到会有表决权党员过半数表决通过。监票人负责对票决全过程进行监督；计票人负责领取、发放并清点、统计表决票；

（3）填写表决票；

（4）公布结果（监票人核查选票，计票人宣布投票结果）；

票决结果当场统计并公布，票决对象获得赞成票超过应到会有表决权人数半数的，才能转为正式党员。（票决结果写入支部大会决议，票决情况汇总表随同《入党志愿书》和其他材料一起报上级党委审批。对未经票决而预备党员转正的，一律不予审批。未通过票决的，按照《中国共产党发展党员工作细则（试行）》有关规定办理）

8、支部书记宣读支部大会决议（支部大会讨论结论和表决情况、通过决议的日期）；

9、申请转正的预备党员对支部大会讨论的意见和表决的结果表明态度；

10、自由发言（积极分子）；

11、支部书记总结；

12、到会领导讲话

接收预备党员的支部党员大会议程及记录内容 
    会议时间、地点、主持人、参加人员和会议主要议题格式同上会议记录
    第一项议程：支部书记报告会议议题，宣布应到会人数，实到会人数，缺席原因，会议是否有效及接收预备党员名单；
    第二项议程：发展对象宣读本人入党志愿书，汇报自己对党的认识、入党动机、本人经历、现实思想工作情况、家庭主要成员和主要社会关系情况，以及需向党组织说明的其他问题；
    第三项议程：两名入党介绍人分别介绍发展对象的现实表现，主要优缺点等情况，并对其能否入党表明态度；
    第四项议程：组织委员代表支委会向党员大会报告发展对象的审查情况及征求党内外群众意见情况，并表明对其入党的态度；
    第五项议程：与会党小组长、党员充分发表意见，对其能否入党进行讨论，表明意见；
    第六项议程：无记名投票进行表决；
    第七项议程：支部书记作总结并宣布支部大会的决议；
    第八项议程：发展对象表态。对党员大会讨论情况表明自己的态度和今后的决心。对党员提出的问题，需要本人说明的应予以说明；
    第九项议程：（吸收入党积极分子参加的，也可发言表态）支部书记提出要求和希望。
    格式范例说明：
   （1）支委会讨论研究，经所在党（工）委和区委组织部预审合格后，提交支部党员大会。支部党员大会应在预审通过时间的15天内召开。
   （2）在召开支部党员大会表决时，采取票决的方式进行，要注意以下几点：一是申请入党人及其入党介绍人必须到会。二是投票必须使用《党支部发展中共预备党员表决票》。表决时，赞成人数超过应到会有表决权的正式党员的半数，方能通过接收预备党员。三是入党介绍人不能投弃权票。因故不能画写表决票的党员可以委托其他正式党员代为填写，但被委托人不得违背委托人意愿。因故不能到会的有表决权的党员可以正式向支部提出书面意见，并统计在有效票内，表决意见要当场公布。
