附件 1



专升本考试安全高校准备情况督查表

	督查项目
	督查内容
	完成时间
	责任单位

	组织领导情况
	是否成立校长（党委书记）任组长的考试安全工作领导小组？

是否明确了部门责任和人员职责？
	4 月中旬
	招生办

	
	是否制定了本校 2021 年专升本考试工作方案？

内容是否涵盖标准化考点建设、报名资格复核、考前诚信教育、校园周边环境整治、试卷安全保密、考试防疫和考务组织管理七个方面？

每个方面是否明确了工作目标、实施方案（计划）、主管领导以及具体责任人？
	4 月中旬
	

	报名资格审核
	报名资格审查是否由专人负责？是否明确了责任部门和人员分工？
	1 月底
	教务处负责

学生处配合

	
	是否逐一核查了学生学籍？未能及时毕业考生是否按时上报信息？
	1 月底
	

	
	报名宣传是否到位？是否做到应知尽知、应报尽报？
	1 月底
	

	
	考生是否逐一签订了诚信承诺书？存根是否留存？
	1 月底
	

	
	报名过程中有无弄虚作假情况？有无信访事件？
	1 月底
	

	
	是否按时到教育厅审核了退役士兵专升本报名材料？
	5 月中旬
	

	
	对使用临时身份证报名、面部相似度较高等考生重点核查是否认真落实？
	4 月中旬
	

	
	是否按要求对省、市招办反馈的重点核查对象再次进行了核查？
	4 月中旬
	

	标准化考点建设
	是否制定了建设方案？是否明确了责任部门和责任人？
	2 月底
	信息化中心

	
	5 月底前能否完成考点建设、完成联调验收？
	5 月底
	

	
	是否安排了 3-4 名专职系统管理员？
	5 月底
	

	
	标准化考点系统的网络设备、前端摄像设备、编解码设备、录像存储设备、作弊防控设备、考生身份验证设备等硬件环境是否进行全面检查和测试？

是否配备必要的应急备用设备？
	5 月底
	


	标准化考点建设
	是否做好系统和数据准备？系统软件的更新与设置、逻辑考场与物理考场对应关系的设置、考场编排数据下载与

照片信息的准备、考生身份验证数据的分发、保密室网上巡查准备等工作是否到位？
	5 月底
	信息化中心

	
	是否检查了视频图像质量？测试图像是否正常显示？是否覆盖考场所有座位？
	5 月底
	

	
	是否检查了摄像机状态？是否通过智能视频监考客户端上报了所有考场的摄像头状态？是否对于异常的摄像头及

时进行维护和整改？
	5 月底
	

	
	是否对考生座次图进行确认？各考点机构是否登陆智能视频监考客户端，查看考生 3D 座次图，确定考场座次编排
与实际编排的一致性？
	5 月底
	

	
	是否测试了指令推送情况？是否登录管理平台查收上级发送的推送指令测试消息，第一时间进行查看并及时响

应？
	5 月底
	

	
	是否做好了考生身份验证系统的联调工作，确保系统、设备、网络能正常运行，并且组织考生进行现场演练，提

高考生对身份验证流程的认知度？
	5 月底
	

	
	考点是否做到了统一音源？每个考场内部是否统一配备有挂钟？
	5 月底
	

	
	标准化考场数量是否能满足本校考生考试需要？
	5 月底
	

	
	是否设置了视频监考员账号，并分配了权限？
	5 月底
	

	
	是否按规定设立了考务指挥室、视频监考室、考务办公室、试卷保管室、试卷分发（回收）室、广播室、卫生防疫室、公安勤务室？

是否设立隔离考场和防疫通道？
	5 月底
	

	
	考场身份验证设备网络接口、摄像头是否安装调试到位？
	5 月底
	

	
	是否建立了网络与信息安全事件应急预案？是否结合本校实际建立网络信息安全制度？是否进行了应急演练？
	5 月底
	

	考前教育
	是否制定了考前教育活动方案，明确了任务分工，落实了工作责任？
	4 月中旬
	学生处

	
	日常诚信教育是如何开展的？取得哪些成效？
	5 月中旬
	

	
	是否落实校长、系主任、辅导员三级诚信教育责任人制度？
	5 月中旬
	

	
	是否按要求集中开展了诚信教育周活动？

是否组织观看了《刑法修正案（九）》、《教育法》、《国家教育考试违规处理办法》警示教育宣传片、诚信考试宣传动画？
	5 月中旬
	

	
	是否在学校官网或公众号上开辟宣传专栏，加大诚信考试宣传力度？
	5 月中旬
	

	
	《致全省考生及家长的一封信》是否按要求逐一发放？回执是否保存？
	5 月中旬
	

	
	是否组织召开了诚信考试主题班会？
	5 月中旬
	

	
	学校诚信教育活动资料光盘及活动总结是否已交县区招办？
	5 月底
	


	考前教育
	是否组织考生开展了“无声入场”教育和模拟演练？是否做到“人人过关”？对实施“无声入场”检查可能遇到

的矛盾或问题，是否准备了预案？
	5 月底
	学生处

	
	考生因身体原因需要带入考场的特殊物品，以及考生体内置入金属物质的情况，是否到校医院出具有关证明材料？
学校是否严格审核、登记造册？该类考生名单是否都上传考务综合管理平台？
	5 月底
	

	考点周边环境治理
	是否成立了考试安全综合整治工作小组？是否结合本校实际制定学校考试安全综合整治方案，明确了任务分工，

落实了工作责任？
	4 月中旬
	保卫处负责

总务处配合

	
	是否持续清理校园内涉考广告、虚假广告、押题广告以及校外培训机构广告等？

是否持续开展校园网络环境净化行动？是否阻断校园网上涉考违规信息传播？
	即日起至考试

结束
	

	
	是否禁止涉考辅导机构进入校园？
	4 月下旬
	

	
	是否搜集并向县区招办上报了校园周边涉考安全隐患、销售作弊器材及替考舞弊等涉考线索？是否对校园内买卖

作弊器材行为进行了打击？
	4 月下旬
	

	
	是否排查了本校教职工参与专升本培训机构情况？是否摸清了本校教职工与专升本培训机构有利益关系的情况？
	4 月下旬
	

	
	是否安排有人员负责为考生答疑解惑？与考生沟通渠道是否畅通？
	即日起至考试

结束
	

	
	是否做到了考生备考过程中疑惑有人问、问题有人管？
	
	

	
	是否摸清了学生参与校外培训情况？
	4 月下旬
	

	
	是否组织本校教师为考生提供学习指导？是否引导考生正确备考，减少对校外培训机构的依赖？
	4 月下旬
	

	
	是否积极配合市、县招办及招委单位开展的“打击销售作弊器材”“净化涉考网络环境”“净化考点周边环境”“打
击替考作弊”“清理整顿涉考培训机构”等 5 个专项行动？
	5 月中旬
	

	试卷安全保密
	是否明确了安全保密第一责任人和直接责任人，明确了岗位职责？是否制订了保密制度？
	4 月中旬
	教务处负责

党政办、保卫处配合

	
	保密人员选聘、配备是否符合条件？是否开展了岗前培训和保密教育？
	5 月中旬
	

	
	试卷保管室安防和监控系统运行是否正常？

是否通过了县区招办联合保密、公安、教育部门组织的检查验收？
	5 月下旬
	

	
	试卷运送车辆、人员是否符合要求？加双锁的存放试卷保密柜、加双锁的试卷运送专用箱是否准备到位？
	5 月下旬
	

	
	考试安保方面采取了哪些措施？考点公安勤务室建设措施是否全面落实？公安警力是否落实到位、到岗？
	5 月下旬
	

	考试防疫
	是否明确了考试防疫第一责任人和直接责任人，明确了岗位职责？是否制订了考试防疫工作方案？是否制定了防

疫应急预案？
	4 月中旬
	党政办

	
	是否安排有专职防疫工作人员？
	4 月中旬
	

	
	考前、考中是否按防疫工作要求对考试场地及设施设备及时进行了消毒？
	6 月初
	

	
	卫健部门派驻的防疫副主考、防疫人员是否到位？
	6 月初
	

	
	考前是否开展了防疫宣传教育？
	5 月底
	


	考试防疫
	考前对本校考生是否进行了健康排查？
	5 月底
	党政办

	
	考点是否实现了封闭管理？是否做到了所有进校人员测温、扫码？
	5 月底
	

	
	是否准备了备用隔离考场？备用隔离考场所需物资是否到位？
	5 月底
	

	考务管理
	是否结合本校实际制定了组考工作方案？

是否成立了组考领导机构，落实了岗位责任？ 是否针对可能出现的突发情况制定了应急预案？
	4 月中旬
	教务处

	
	考试经费保障是否到位？
	4 月中旬
	

	
	是否严格按照标准选聘、配齐配强监考教师、备用监考教师及各类考务工作人员？涉考人员选聘是否落实了回避

制度？有无与专升本培训机构有利害关系的教职工被选聘为考务工作人员的情况？
	5 月中旬
	

	
	是否将教师参与监考纳入师德和绩效考核？
	4 月中旬
	

	
	培训是否安排在标准化考点视频监控下进行？培训是否全过程录像？
	6 月初
	

	
	《学为人师行为世范--国家教育考试工作者职业素养及法规教育》宣传教育片、《刑九》警示教育宣传片、《教育
法》宣传片、《防范现代通讯工具作弊培训光盘》以及监考员操作规程动画片是否都纳入培训？
	6 月初
	

	
	在集中培训的基础上，是否针对监考员、视频监考员、巡考员、保密员、系统管理员、信息员等不同岗位需求进

行分岗位培训？ 各类分岗位培训是否明确了培训负责人？
	6 月初
	

	
	岗位职责培训、岗位技能（金属探测器使用、身份验证等实操）培训是否过关？
	6 月初
	

	
	考试工作人员考试期间是否实行集中食宿、封闭管理？
	6 月初
	

	
	考前是否对考点设施设备进行了检修维护、调试封存？ 考前考场钟表是否安排专人调试、更换电源？

是否对统一音源音质情况进行测试、调试？
	6 月初
	

	
	是否建立了网络涉考舆情快速反应机制和重大舆情信息报告制度？是否安排有信息专员负责监控、报告本校及网

上涉考负面信息？
	4 月中旬
	

	
	是否建立考试期间值班制度？
	4 月中旬
	




