
郑州电力职业技术学院
关于开展2019～2020学年第一学期

期中教学检查的通知
各教学、教辅单位：

为了切实加强教学管理，规范教学行为，提高教学质量，根据我院《教学检查制度》规定，学院于本学期第10、11周将组织开展期中教学检查工作，现将有关事项通知如下： 

一、指导思想 
本次教学检查是以教育部和教育厅关于提高教学质量的有关文件为指导，目的是进一步提高教师教育教学水平，规范教学行为，稳定教学秩序，加强教学管理，保持良好的教学与学习环境，树立良好的教风、学风。

二、组织领导

为加强对期中教学检查工作的组织领导，学院成立期中教学检查工作领导组。

组  长：杜福磊
副组长：王培义
成  员：单培勇、师培林、刘小彩、陈志国、陈爱国
吴承钧、行文凯、潘爱民、侯瑞丽、王全亮

庞如宪、侯永亮、袁国富

检查组下设办公室，办公室设在教务处，侯瑞丽任办公室主任。

办公室职责：
1、制定期中教学检查方案；

2、整理期中教学检查所需的各类材料；

3、整理各系部上交的检查总结；

各教学单位要成立以系部领导为组长、各教研室主任、骨干教师为成员的教学检查领导小组，全面负责本单位的期中教学检查工作。

三、检查内容 
本次教学检查将以本学期的教学运行情况、教学管理系统中各年级专业人才培养方案的录入情况、重修课程安排情况、微机中心、多媒体上课情况等作为检查的重点，包括教师教学、教学管理和学生学习等方面。

（一）课堂教学 
1、教师课堂教学情况：包括备课情况、课堂教学组织、教学方法、教学内容、课堂教学秩序、教学效果等。 

2、教师履行教学工作基本规范情况：包括教学大纲、授课计划、教学进度表、教案（讲稿）、教师日志的填写是否及时、完整、准确。 

3、多媒体授课情况及效果。 

4、教师听课及课外辅导、答疑情况等。

（二）实训教学 
1、实训课前5分钟落实情况：包括实验材料、器具的准备情况、教师的到岗情况、学生的出勤情况等；

2、教师实验指导情况，包括实验任务的布置、实验指导、学生实验、实训效果等； 

3、实验教学管理情况：包括实训室设备管理、维护与使用情况、实践教学组织情况、实训（实习）计划、实验课表、实验开设记录、学生实验报告等； 

4、微机中心上课环境及课堂秩序。

（三）教学管理状况 
1、教学任务落实情况和教学计划执行情况； 

2、教师调（停）课情况； 

3、教学资料归类、整理情况； 

4、各系部教学、教研活动情况，包括学期工作计划完成情况、活动开展情况、活动记录、活动效果等。 

（四）学生学习情况 
包括学生学习态度、到课率、课堂纪律、课堂学习状态、学习效果、作业完成情况、实验实习情况等。 

（五）教务管理系统中相应信息的录入及使用情况。
（六）检查新聘青年教师的教学进度、教案、课件、考勤记录、听课记录、作业批改等资料是否齐全和规范。
（七）上学期补考科目成绩管理、是否及时向学生公布；重修课任课教师、重修课课表、重修课教学情况等是否落实。

四、检查方式

（一）系部自查

系部自查时间：2019年10月28日—11月1日。
系部自查情况要形成书面报告，于11月8日前以电子版和纸质版两种形式交教务处朱艳平老师处。

(二)学院集中检查

集中检查时间：2019年11月4日---2019年11月8日。
周一到周五每天检查各教学单位上课及任课教师到岗情况，各检查组要深入课堂和实验实训室，查看实际上课情况；

11月5日下午是集中检查各教学、教辅单位教学材料完整和归档情况，检查内容主要有以下两个方面：
1、检查各系教学资料完成、整理情况（包括教师课表、班级课表、多媒体课表、学生成绩管理记录、调停课记录等）；
2、深入教研室检查教师（包括教师教案、作业批改、教师日志等执行情况等）。
检查分工表如下：
	
	第一组
	第二组
	第三组
	第四组

	
	杜院长、侯瑞丽
	段道玲、郭 伟
	王全亮、刘春生
	朱艳平、曾现稳 

	周一（11.4）
	电力系
艺术系 
南、北阶梯
	信息系
经管系
体育场
	中专部
实验中心（西院）

餐厅多媒体
	机电系
车辆系
实验中心（东院）

	周二（11.5）
	基础部、经管系
	电力系、艺术系
	机电系、车辆系
	中专部、信息系

实验中心（东、西）

	周三（11.6）
	信息系
经管系
体育场
	电力系
艺术系
南、北阶梯
	机电系
车辆系
实验中心（东院）
	中专部
实验中心（西院）

餐厅多媒体

	周 四（11.7）
	中专部
实验中心（西院）

餐厅多媒体
	机电系
车辆系
实验中心（东院）
	电力系
艺术系
南、北阶梯
	信息系
经管系
体育场

	周 五（11.8）
	机电系
车辆系
实验中心（东院）
	中专部
实验中心（西院）

餐厅多媒体
	信息系
经管系
体育场
	电力系
艺术系
南、北阶梯


（三）召开座谈会
以系（部）为单位，由系（部）领导主持召开学生座谈会，广泛征求学生意见。学生座谈会要求在系部自查期间举行，具体时间及参会人员由系部自定。学生座谈会后要写出学生座谈会纪要，并报教务处。

教务处将于第12周组织教师座谈会，并联合学生处、公寓中心、总务处相关领导，组织学生座谈。无论是教师代表或者是学生代表，与会代表都要广泛征求大家的意见、建议和要求，在会议现场积极发言。具体安排见下表：

学生座谈会具体安排表：

	系部
	日期
	时间
	组织人
	地点
	学生代表

	电力工程系
	11月4日
	4:20—5:20
	郭  伟
	三楼会议室
	各班学习委员

	机电工程系
	11月5日
	2:30—3:30
	朱艳平
	
	

	经济管理系
	11月5日
	3:40—4:40
	朱艳平
	
	

	车辆工程系

艺术传媒系
	11月5日
	4:50—5:50
	朱艳平
	
	

	信息工程系
	11月6日
	4:20—5:20
	张 剑
	
	

	中专部
	11月7日
	4:20—5:20
	张 剑
	
	


教师座谈会具体安排表：
	系部
	人数
	时间
	组织人
	地点
	教师代表

	电力工程系
	3
	11月12日

14:30开始
	侯瑞丽
	二楼会议室
	各系推荐

	机电工程系
	3
	
	
	
	

	经济管理系
	3
	
	
	
	

	信息工程系
	3
	
	
	
	

	车辆工程系
	2
	
	
	
	

	艺术传媒系
	2
	
	
	
	

	基础部
	3
	
	
	
	

	中专部
	3
	
	
	
	

	实验中心
	3
	
	
	
	


五、要求

各系（部）要充分认识教学检查的意义，高度重视教学检查工作，组织全体人员认真学习有关文件，规范教学行为，加强教学和学生管理，积极做好系部自查、改进工作。
六、总结
检查结束后，教务处将认真总结，提出教学反馈和改进教学的具体意见，形成期中教学检查分析报告，并在第12周教学例会上对本次期中教学检查情况进行通报。
郑州电力职业技术学院 
2019年10月24日
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